Responsable formation— Chargée de projet

PROFIL — FORMATION

Mon parcours m'a permis d’acquérir des compétences * Master 2 SACIM : Ingénierie de la culture et de la communication

en management, relation client, recrutement ou encore en ~ Sept. 2012 — Aot 2014
gestion administrative et pédagogique. Université Versailles St Quentin en Yvelines

J'ai ainsi pu mettre en ceuvre notamment ma polyvalence, . |jcence 3 SACIM : Ingénierie de la culture et de la communication
mon adaptabilité, ma rigueur ou encore mes valeurs  Sept. 2011 — juin 2012

humaines dans diverses situations professionnelles. Université Versailles St Quentin en Yvelines

COMPETENCES -~ LANGUES CONTACT

* Ingénierie pédagogique « Francais : Courant 06 10 03 73 96
* Management delphyleroux@hotmail.fr

» Conduite de projet
* Recrutement 5 Allée de la Haie Daniel

* Anglais : Intermédiaire

. Gestlop adymmlstr.atlve . Espagnol : Débutante 91190 Gif-sur-Yvette
+ Conduite d’entretiens Compte Linkedin
+ Prévention et gestion de conflits .

+ Rédaction et réalisation de supports Mon CV en ligne

Responsable de service

UVSAQ (Guyancourt, 78) : Responsable de scolarité Faculté Droit et science politique

Décembre 2022 — Aodt 2023/ Titulaire - ASI

9 agents — 44 formations — 3200 étudiants

+ Pilotage/Management « Communication interne et Référente logiciel
» Coordination des formations et des équipes » Référente handicap et VSS

Université Paris-Saclay (Orsay, 91) : Responsable du Pdle Pédagogie Licence UFR de Sciences
Septembre 2021 — Aodt 2022 / Contractuelle - ASI

11 agents — 28 formations — 2800 étudiants

* Mise en place et pilotage du service nouvellement crée

» Coordination pédagogique

» Conseils, assistance et proposition d’amélioration

Chargée de mission : Dispositif Oui-Si - Université Paris-Saclay (Orsay, 91)

Septembre 2019 — Aodt 2021 / Contractuelle — ASI

Responsable d’un dispositif d’'accompagnement a la réussite étudiante — 150 a 180 étudiants/an

» Elaboration, déploiement et pilotage du dispositif crée suite a la loi ORE (Orientation et Réussite Etudiante) de mars 2018
» Coordination des équipes impliquées dans le dispositif : enseignants, administratifs, services transverses

» Coordination des actions du dispositif : parcours adaptés, plannings spécifiques, ingénierie pédagogique...

» Suivi individualisé des étudiants et proposition de solutions adaptées

Responsable administrative - Université Paris-Saclay (Orsay, 91)

Février 2019 — Aodt 2019 / Contractuelle — ASI

Coordination administrative des Masters de Biologie Paris-Saclay

» Gestion fonctionnelle de 4 gestionnaires de formations

» Coordination administrative des 34 formations fortement mutualisées et multi-sites de I'Université Paris-Saclay
* Mise en place de la communication interne et externe et accompagnement a la transformation numérique

Gestionnaire de formations : adjointe puis technicienne en gestion administrative
Université Paris-Saclay (Orsay, 91) Université Clermont Auvergne (Clermont-Ferrand, 63)

Novembre 2018 — Janvier 2019 / Contractuelle — B Septembre 2017 — Aodt 2018 / Contractuelle — C
5 formations de Master (dont un anglophone) -125 étudiants 8 formations de Master (dont 3 anglophones) - 160 étudiants

Postes successifs — |valis France (Clermont-Ferrand, 63 puis Grenoble, 38)
Septembre 2015 — Décembre 2016 / Société spécialisée dans la réalisation d’inventaires externalisés

* Cheffe d’équipe — Aolt-Décembre 2016 * Responsable d’inventaire — Janvier-mai 2016
Management de proximité équipe interne : 25 techniciens Formation et pilotage d’'inventaire : 5 a 50 personnes
Management de terrain : jusqu’a 300 personnes/inventaire » Coordinatrice de zone - Sept. 15-Janvier 2016

* Manager — Mai-Juillet 2016 Pilotage de 10 a 20 compteurs par soir

2 équipes de compteurs internes : 80 collaborateurs

SAVOIR-ETRE ~  INTERETS LOGICIELS

» Capacité d’adaptation . » Suite office

» Confidentialité @ E‘E » Logiciels métiers (Apogée, ecampus)
» Sens relationnel * Logiciels plannings (ADE, CELCAT)
* Rigueur et fiabilité m Eﬂ * CMS : Webnode, Wordpress

« Dynamisme et réactivité * Sphinx


mailto:delphyleroux@hotmail.fr
http://www.linkedin.com/in/delphy-leroux
https://delphyleroux.webnode.fr/
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